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RESOLUGAO N° 58/2021/CONSUP

Aprova a Politica de Seguranga da Informagdo do Acervo
Académico da Fundagéo Escola Lince LTDA — Faculdade FELK.

O Presidente do Conselho Superior da Fundag&o Escola Lince LTDA - Faculdade FELK, no uso de suas atribuigdes e,
em conformidade com a deliberagao do Conselho Superior, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Politica de Seguranca da Informagéo do Acervo Académico, conforme Anexo I.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor na data da sua publicag&o.

Seringueiras, 16 de agosto de 2021.

Antonio dos Santos
Presidente
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ANEXO | - POLITICA DE SEGURANGA DA INFORMAGAO DO ACERVO ACADEMICO

1. INTRODUGAO

1.1 A Faculdade, considerando a necessidade de:
a) garantir a seguranga das informagdes;

b) minimizar os riscos de perda da informagéo;

c) preservar a meméria institucional;

d) padronizar os procedimentos de seguranga das informagdes reconhece a importancia da implementagéo de uma
politica que garanta a plena seguranga e preservagao das informagdes relativas ao acervo académico.

1.2 A presente politica de seguranga da informagao visa a atender a Legislagdo MEC - Ministério da Educag&o, no que
tange sobre os “procedimentos de supervisdo e monitoramento de instituicbes de educagéo superior integrantes do
sistema federal de ensino e de cursos superiores de graduagéo e de pos-graduagéo lato sensu, nas modalidades A
distancia”

2. DIRETRIZES CONCEITUAIS

2.1 A informagéo constitui recurso para atingir a misséo, fungdes e os objetivos da Faculdade, sendo imprescindivel
garantir que os documentos sejam acessiveis e permanegam auténticos em todo o seu ciclo de vida.

2.2 A informagdo organica registrada, nascida em decorréncia do exercicio das fungbes e atividades proprias da
Faculdade, constitui a origem dos documentos arquivisticos, que incluem todos os registros de qualquer espécie ou
natureza, sejam eles digitais ou analégicos.

2.3 A informagéo tem um valor altamente significativo e diante dessa importancia, a Faculdade estabelece mecanismos
de seguranga no sentido de salvaguardar essas informagdes.

3. DIRETRIZES COMPLEMENTARES

3.1 Os procedimentos de seguranga das informagdes da Faculdade, deveréo estar em conformidade com as diretrizes
apresentadas no presente documento, respeitados os dispositivos legais vigentes, em especial as legislagdes do MEC.

3.2 A Politica de Seguranga da Informag&o do Acervo Académico é a expresséo do compromisso de todos os setores da
instituicdo em garantir a confiabilidade, autenticidade, integridade e durabilidade de todas as informagdes.

3.3 E imprescindivel que todos os funcionarios da instituigio tenham conhecimento dessa Politica e de suas Diretrizes,
atuando de modo a contribuir para a sua execugao e pleno éxito.

4. ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES REFERENTES A SEGURANGA DA INFORMAGAO DO ACERVO
ACADEMICO

4.1 O Diretor Geral da Faculdade e o representante legal da Mantenedora sado pessoalmente responsaveis pelo acervo
académico da instituigdo, que deve ser mantido permanentemente organizado e em condigdes adequadas de seguranga,
preservagao, facil acesso e pronta consulta.

4.2 O Comité Gestor, constituido por uma equipe multidisciplinar da Faculdade, é responsavel por elaborar, implementar
e acompanhar a Politica de Seguranca da Informagéo do Acervo Académico.

4.3 Os profissionais de arquivo s&o responsaveis pelo cumprimento das diretrizes da Politica de Seguranga da Informag&o
no gerenciamento do acervo académico, tanto em meio fisico, quanto digital. Deverao promover a conscientizagéo dos
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colaboradores em relagéo a relevancia da seguranga da informag&o, bem como, possuir postura exemplar em relagéo a
seguranca das informagdes do acervo académico.

4.4 Todos os funcionarios da Faculdade deverdo ter conhecimento da Politica de Seguranga da Informagéo do Acervo
Académico, seguir suas diretrizes e adotar comportamento seguro e consciente, visando a prote¢éo e salvaguarda das
informagdes.

5. DA SEGURANGA DO ACERVO ACADEMICO EM MEIO FiSICO

51 O acesso ao arquivo fisico da Faculdade devera ser restrito a pessoas autorizadas, visando a seguranga das
informagdes nele armazenadas.

5.2 As instalagbes do arquivo deverdo ser providas de equipamentos contra incéndio, que devem ser verificados
periodicamente e substituidos antes do término da vida til prevista.

5.3 As instalagdes do arquivo deveréo ter temperatura ambiente e umidade relativa do ar controladas, garantindo a
durabilidade da vida util dos documentos permanentes.

6. DA SEGURANGA DO ACERVO ACADEMICO EM MEIO DIGITAL

6.1 O sistema de gerenciamento do acervo académico digital devera ter controle de acesso a documentos por usuario
e/ou grupos de usuarios.

6.2 O sistema devera conter trilha de auditoria que permitira o rastreamento de intervengdes ou tentativas de intervengéo
no documento digital. A trilha de auditoria devera registrar quem operou, a data, hora e agdes realizadas nos documentos.

6.3 Deverdo ser feitas, periodicamente, copias de seguranga (backup) das informagdes, como garantia de posterior
restauragéo, em caso de perda devido a falhas de software, hardware ou mesmo sinistros. O backup devera ser mantido
em local geograficamente separado da instituigao.

6.4 Os documentos constituintes do acervo académico deveréo conter assinatura digital, certificada pelo ICP-Brasil, como
forma de garantir a autenticidade, a integridade e validade juridica dos documentos.

7. AVALIAGAO E REVISAO DAS DIRETRIZES

7.1 As presentes diretrizes serdo avaliadas e revistas pelo Comité Gestor da Seguranga da Informagédo da Faculdade,
visando a sua atualizagéo e aperfeicoamento, em conformidade com as alteragdes da legislagéo pertinente.

8. DIRETRIZES GERAIS

8.1 O ndo cumprimento das diretrizes previstas nesta politica acarretara violagao as regras internas da instituicao e podera
ser caracterizada como irregularidade administrativa.

Seringueiras, 16 de agosto de 2021.

Antonio dos Santos
Presidente



