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RESOLUGAO N° 029/2021/CONSUP

Aprova o Projeto de Acervo Académico Digital da Fundagdo
Escola Lince LTDA — Faculdade FELK.

O Presidente do Conselho Superior da Fundag&o Escola Lince LTDA - Faculdade FELK, no uso de suas atribuicdes e,
em conformidade com a deliberago do Conselho Superior, RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Projeto de Acervo Académico Digital da Fundag&o Escola Lince LTDA — Faculdade FELK, na forma
do Anexo .

Art. 2°. Esta Resolug&o entra em vigor na data da sua publicacéo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Seringueiras, 16 de agosto de 2021.

y

Antonio dos Santos
Presidente



FACULDADE

Portaria de credenciamento Presencialh'EC n°56 dé ¢ janeiro de 2020. Publicada no D.O.U em 15/01/2020

ANEXO | - PROJETO DE ACERVO ACADEMICO DIGITAL DA FUNDAGAO ESCOLA LINCE LTDA - FACULDADE
FELK

1. JUSTIFICATIVA

O acervo académico é constituido por um conjunto de documentos produzidos e recebidos pela Fundagéo Escola
Lince LTDA — Faculdade FELK, que servem com subsidio para as atividades de ensino, pesquisa e extensao, bem como
para a vida académica dos estudantes.

A gestao do acervo académico é realizada de acordo com um conjunto de medidas e procedimentos de registro
e controle dos documentos, tornando o acesso a informagao mais rapida e eficiente. Ela se faz necessaria pois, atua
desde a produgao do documento até o descarte ou guarda permanente.

Com o aumento do nimero de documentos e a evolugéo das tecnologias da informagao, surge a necessidade de
criagdo de um sistema que possibilite o pleno gerenciamento dos documentos em meio digital e que garanta sua
confiabilidade e autenticidade.

Em dezembro de 2017, por meio do Decreto n° 9.235, o Ministério da Educagéo determinou que os documentos
que compdem o acervo académico das |IES deverao ser convertidos para o meio digital, mediante a utilizagcao de métodos
que garantam a integridade e a autenticidade de todas as informagdes contidas nos documentos originais.

Em abril de 2018, por meio da Portaria n° 315, o Ministério da Educagao estabeleceu o prazo de 24 meses para
que todas as IES fagam a migragéo do acervo académico para o meio digital. No entanto, no ano de 2020, por meio da
Portaria n® 332, de 13 de margo de 2020, o Ministério da Educac&o ampliou o prazo para 48 (quarenta e oito meses).

Reconhecendo a importancia do gerenciamento arquivistico do acervo académico e da adequagdo a essas
normas do MEC, o presente projeto estabelece os requisitos necessarios para implantagao do acervo académico digital
na Fundagao Escola Lince LTDA - Faculdade FELK.

2. OBJETIVOS
2.1 Objetivo Geral

Implantar o acervo académico digital na Fundagdo Escola Lince LTDA - Faculdade FELK, adequando-se ao
Decreto MEC n° 9.235/2017, Portaria MEC n° 315/2018, alterada pela Portaria n° 332, de 13 de margo de 2020.

2.2 Objetivos Especificos
o Estabelecer requisitos para implantagéo do sistema informatizado de gestéo arquivistica de documentos;
e Garantir a utilizagcdo e gerenciamento de base de dados adequada para a preservagdo do acervo
académico digital;
o Manter os documentos em ambiente seguro;
o Utilizar uma forma de indexagao que permita a pronta recuperagéo dos documentos digitais;
e Garantir a organicidade, unicidade, confiabilidade e autenticidade aos documentos.
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3. ASPECTOS LEGAIS

A implementacao do acervo académico digital da Fundagao Escola Lince LTDA - Faculdade FELK devera
estar de acordo com as seguintes normativas vigentes:

3.1 Avaliagao e Supervisao das IES

e Decreto MEC n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017: Dispde sobre o exercicio das fungdes de
regulagéo, supervisao e avaliagdo das instituicdes de educagéo superior e dos cursos superiores de

graduagéo e de pos-graduagao no sistema federal de ensino.

e Portaria MEC n° 315, de 4 de abril de 2018: Dispde sobre os procedimentos de supervisdo e
monitoramento de instituices de educagéo superior integrantes do sistema federal de ensino e de
cursos superiores de graduag&o e de pos-graduacao lato sensu, nas modalidades A distancia, alterada

pela Portaria n® 332, de 13 de margo de 2020.

3.2 Caodigo de Classificagao e Tabela de Temporalidade dos Documentos de Arquivo

e Portaria NA/MJ n°® 92, de 23 de setembro de 2011: Aprova o Codigo de Classificagéo e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim das Instituicdes

Federais de Ensino Superior (IFES).

3.3 Autenticidade de Documentos Digitais

e Resolucdo CONARQ N° 37, de 19 de dezembro de 2012: Aprova as Diretrizes para a Presungéo de

Autenticidade de Documentos Arquivisticos Digitais.

3.4 Requisitos para o Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de Documentos

e Resolugdo CONARQ n° 25, de 27 de abril de 2007: Dispde sobre a adogéo do Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil pelos érgaos e

entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR.

3.5 Digitalizagéo

e Lein® 12.682, de 9 de julho de 2012: dispde sobre a elaborag&o e o arquivamento de documentos em

meios eletromagnéticos.
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3.6 Certificagao Digital

e Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001: institui a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da Informag&o em autarquia, e da
outras providéncias.

4, ESCOPO

Faz parte do escopo desse projeto, a contratacéo de empresa terceirizada, que faré a digitalizacéo de todo acervo
académico da Fundacédo Escola Lince LTDA - Faculdade FELK, que atualmente possui aproximadamente pastas de
dossiés académicos no arquivo corrente e caixas box no arquivo intermediario/permanente, compreendendo um volume
documental.

A empresa especializada também sera responsavel pela implantagdo de um sistema de gerenciamento eletronico
de documentos que contemple os seguintes requisitos:

¢ Organizagao dos documentos digitais, que garanta a criagao de classes, subclasses, grupos e subgrupos nos
niveis do plano de classificagao de acordo com o método de codificagéo definido no Cédigo de Classificagao
de Documentos de Arquivo exigido pelo MEC;

e Tramitagao e fluxo de trabalho;

o Captura de documentos digitalizados ou nato-digitais, que contemple o registro, classificagéo, indexagéo,
atribuicdo de metadados e arquivamento dentro do sistema;

o Avaliag&o e destinagao dos documentos, com automatico acompanhamento dos prazos de guarda definidos
na Tabela de Temporalidade e Destinacéo de Documentos de Arquivo conforme exigéncia do MEC, com
permissao para eliminagéo, exportagdo para transferéncia e exportagéo para recolhimento (guarda
permanente);

e Pesquisa, localizagao e apresenta¢do dos documentos, com possibilidade de impresséo, de acordo com as
liberagbes de acesso;

o Seguranga dos documentos digitais, que contemple: copias de seguranga das informagdes (backup); controle
de acesso ao sistema (de usuario ou grupos de usuarios); grau de sigilo das informagdes; trilhas de auditoria
do sistema que permita o rastreamento de intervengdes ou tentativas de interveng&o no documento digital; e
assinatura digital, com devida certificagéo ICP-Brasil, como forma de garantir a autenticidade, a integridade e
validade juridica dos documentos digitais;

o Armazenamento que permita a preservagédo e a recuperagdo de longo prazo dos documentos e que tenha
capacidade suficiente para acomodagéo de todos os documentos e suas copias de seguranga;

o Preservagado dos documentos digitais durante todo o periodo previsto para sua guarda, conforme determinado
na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo, evitando riscos e obsolescéncia de
software e hardware;

e Fungdes administrativas para recuperacéo, visualizacéo e reconfiguragdo de parametros do sistema e de
atributos dos usuérios, bem como a possibilidade de gerar relatérios;

o Conformidade com a legislagéo e regulamentagdes vigentes;
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o Interoperabilidade com outros sistemas, que permita, pelo menos, consulta, recuperagao, importacdo e
exportagéo de documentos e seus metadados.

5. PREMISSAS

¢ A digitalizacdo de todo acervo académico da Fundacdo Escola Lince LTDA - Faculdade FELK e a
implantag&o do sistema de gestdo do acervo digital sera desenvolvido por empresa terceirizada

o O sistema devera estar de acordo com a legislacéo vigente e com os requisitos definidos no escopo desse
projeto

¢ A Fundag&o Escola Lince LTDA - Faculdade FELK disponibilizara recursos financeiros, fisicos € humanos
para a implementagao do projeto

e A Fundago Escola Lince LTDA — Faculdade FELK se encarregard da capacitacdo de todos os
colaboradores para correta utilizagéo do acervo digital

6. DEMANDA DE RECURSOS

o Contratagao de empresa especializada em digitalizag&o de documentos
e Aquisicéo de software de gerenciamento eletrénico de documentos
o Aquisicéo de tokens e certificados digitais
e Capacitagao aos usuarios do sistema
Seringueiras, 16 de agosto de 2021.

y

Antonio dos Santos
Presidente



