Portaria de credenciamento Presencial MEC n256 de 14 de janeiro de 2020. Publicada no D.0.U em 15/01/2020

RESOLUGAO N° 027/2021/CONSUP

Aprova o Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC) de Graduagdo, da Fundagdo Escola Lince LTDA -
Faculdade FELK.

O Presidente do Conselho Superior da Fundagéo Escola Lince LTDA — Faculdade FELK, no uso de suas atribuicdes e,
em conformidade com a deliberagao do Conselho Superior, RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) de Graduagao, da Fundagédo Escola Lince
LTDA - Faculdade FELK, conforme Anexo A.

Art. 2°. Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagéo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Seringueiras, 16 de agosto de 2021.

4

Antonio dos Santos
Presidente
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ANEXO A - REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DE GRADUAGAO DA
FUNDAGAO ESCOLA LINCE LTDA - FACULDADE FELK

CAPITULO|
Disposic¢oes preliminares

Art. 1° Este regulamento tem por finalidade estabelecer as normas relativas a elaborag¢do, acompanhamento, orientagéo
e avaliagao do Trabalho de Conclus&o de Curso, doravante designado TCC, dos académicos da Fundagao Escola Lince
LTDA - Faculdade FELK, somente para os alunos que optarem por entregar o TCC.
Art. 2° O TCC constitui uma atividade curricular, de responsabilidade do académico da Fundagéo Escola Lince LTDA -
Faculdade FELK e sob orientagéo de um professor de seu curso de graduagéo. o Trabalho de Concluséo de Curso deve
evidenciar uma capacidade de reflexdo autbnoma e critica sobre as atividades praticas realizadas durante o estagio,
contextualizando com o conhecimento técnico e cientifico adquirido ao longo das disciplinas do curso.
Art. 3° O TCC pode ser individual, em duplas ou em grupos de até cinco académicos com vistas a sua socializagéo, de
acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais de cada Curso de Graduagé&o.
§1° S&o modalidades de TCC da Fundag&o Escola Lince LTDA - Faculdade FELK, a critério do Colegiado de Curso:

a) Relatorio de embasamento teérico proveniente das praticas de Estagio Curricular Supervisionado;

b) Relatorio de experiéncias alusivas as diferentes disciplinas componentes da Matriz Curricular do Curso de
Graduagao, sejam as de formagéo como as de qualificagéo especifica, ou ambas;

c) Projetos a desenvolver e que denotem insergao local, regional ou nacional;

d) Estudos de casos que demandem resolu¢éo de problemas inerentes as areas do conhecimento ou areas do
saber.

§2° Excetuam-se destes casos, 0s Cursos de Graduagao cujas Diretrizes Curriculares Nacionais definam a natureza do
TCC como monografica.

Art. 4° As etapas de elaboragdo do TCC seréo definidas de acordo com a matriz curricular de cada curso de graduagéo
mantido pela Fundagéo Escola Lince LTDA — Faculdade FELK e deverdo compreender dois quesitos: Projeto Final e 0
proprio TCC, devidamente normatizados.

Art. 5° O Coordenador de Curso podera ou néo designar um dos professores pertencentes ao colegiado de sua graduagédo
para coordenar as atividades atinentes a todos os tramites do TCC, ora designado Orientador de TCC.

CAPITULO Il
Dos objetivos

Art. 6° O TCC de Graduagao tem por objetivos:
| apresentar pesquisa dentro das normas técnicas e cientificas elaboradas pela Fundagdo Escola Lince
LTDA - Faculdade FELK, regulamentadas pelas normas da ABNT;

. aplicar conceitos e métodos apreendidos ao longo dos contetdos disciplinares e em situagdes reais de
vivéncia, articulando teoria e prética, quer de maneira experimental, quer por meio de estudos bibliograficos
e de teméticas atinentes a cada curso de graduagéo;

[ll.  enquadrar o TCC em quaisquer uma das linhas de pesquisa definidas por cada curso de Graduagéo, bem
como aos nucleos e grupos de pesquisa instituidos.
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V.

Como produto final da disciplina de Estagio Obrigatorio I, o estudante devera apresentar um Trabalho de
Concluséo do Curso (TCC) individual sob a orientagdo académica do professor orientador, tendo uma
banca examinadora presidida pelo professor orientador e composta por outros 2 (dois) membros, que sera
designada pelo Coordenador de Estagio Obrigatério, professor orientador e aluno.

Com esse objetivo, o aluno devera se matricular na atividade obrigatéria do Trabalho de Concluséo do
Curso. O académico devera elaborar e entregar impresso um relatério referenciado sobre as atividades de
realizou durante o Estagio Obrigatério Il de acordo com as normas da ABNT vigentes, sob a orientagéo de
um professor. Ainda, é requisito imprescindivel a apresentag&o oral e defesa técnica do relatorio de Estagio
Obrigatério em conjunto com o Trabalho de Conclus&o de Curso.

CAPITULO Il
Pré-requisitos

Art. 7° Somente apresentara o TCC, o académico que néo tiver pendéncias em quaisquer disciplinas em semestres
anteriores ao da apresentacéo socializada, sob a forma de “Banca Examinadora do TCC".

CAPITULO IV
Das atribuigoes

Art. 8° Compete ao Coordenador do Curso:

a)

b)

fornecer as orientagdes gerais do TCC e deste regulamento aos professores orientadores e académicos
durante os semestres vinculados as etapas de sua elaboragéo;

tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste
regulamento;

preservar as linhas de pesquisa atinentes ao seu curso e estimular o compromisso dos académicos e
professores no desenvolvimento dos TCC's relacionados a tais linhas;

indicar professores orientadores com titulagdo minima de especialista aos académicos;
divulgar os horarios de orientagé@o de acordo com a disponibilidade do professor orientador;

convocar, de acordo com a necessidade, reunides com os professores orientadores e académicos
matriculados em TCC;

manter 0s registros e arquivos atualizados dos projetos finais de TCC, bem como qualquer outro
documento, que serdo eliminados apos a recep¢ao do TCC definitivo;

homologar o resultado da avaliagdo do TCC pelo professor orientador e decidir sobre os recursos
interpostos caso ocorram;

providenciar o encaminhamento a biblioteca de (01) uma copia digital dos TCCs aprovados com nota igual
ou superior a 9,5 (nove virgula cinco);

manter-se sempre informado quanto as atividades desenvolvidas durante o ano, irregularidades,
dificuldades e necessidades dos professores envolvidos com o TCC.

Art. 9° S&o atribuigdes do Professor-orientador:
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a) orientar o académico na elaboragéo do TCC, acompanhando-o desde a elaboragéo do projeto até a
efetivagéo do trabalho de concluséo de curso.

b) trabalhar em consonancia com os modelos e normas institucionalizadas, mantendo-se especificidades a
cada curso de graduagao;

C) observar e fazer os orientandos cumprirem as normas deste regulamento;
d) frequentar as reuniées convocadas pela Coordenagao de Curso a respeito do TCC;

e) indicar coorientador (professor da Fundagéo Escola Lince LTDA — Faculdade FELK) quando o tema do
TCC abranger outras areas afins de conhecimento, e quando for conveniente ao bom andamento da
pesquisa;

f) certificar-se da autoria dos trabalhos desenvolvidos pelos respectivos orientandos, impedindo o andamento
de trabalhos e/ou encaminhamento para apresentagéo daqueles que configurarem plagio parcial ou total;

g) o professor-orientador e 0 Coordenador de Curso escolheréo 3 (trés) trabalhos finalizados de relevéncia
académica e social, para publicagdo em uma das Revistas da Fundag&o Escola Lince LTDA — Faculdade
FELK; cabendo ao professor-orientador a coautoria.

§ 1° A troca de orientador s6 é permitida quando outro docente/tutor assumir formalmente a orientagdo, mediante
aquiescéncia expressa do professor substituido e do Coordenador de Curso.

§ 2° Devera o professor-orientador concomitantemente ao orientando zelar pela originalidade dos trabalhos desenvolvidos
sob sua égide.

§ 3° O professor orientador deve comunicar o desligamento do orientando a coordenacao de TCC, se este ndo comparecer
ao minimo de encontros estabelecidos.

Art. 10 Ao académico orientando compete:
a) elaborar um projeto de pesquisa contendo as seguintes indicagdes: tema, delimitagéo de tema, problema,
justificativa, questdes norteadoras ou hipbteses (facultativo) objetivos (geral e especificos), fundamentagéo
tedrica, metodologia, cronograma e bibliografia (ou referéncias consultadas);

b) participar de todas as reuniGes oferecidas pelo grupo de pesquisa (se houver), mantendo contato direto
com o orientador e demais membros do grupo;

C) cumprir as datas de entrega do Projeto Final e do TCC;
d) apresentar ao orientador material auténtico, sob pena de reprovagéo se constatado plagio;

e) comparecer em dia, local e hora determinados pela Coordenagéo de Curso para apresentagéo da verséo
final do seu TCC;

f) entregar a Coordenagéo do Curso, em datas estipuladas, copia impressa do projeto final e do TCC;
g) cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Paragrafo Unico: O orientando, a partir do momento do inicio de seu TCC, devera ter no minimo 06 (seis) encontros
para orientagOes, antes da apresentagao.
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CAPITULO V
Da aprovagao e reprovagao

Art. 11 A aprovagéo ou reprovagdo do académico esta ligada a nota atribuida pelo professor-orientador.

§ 1° A nota final do académico € o resultado da frequéncia aos encontros, dos objetivos cumpridos, dos fundamentos
tedrico-praticos abordados, da fidelidade metodolégica e da relevancia das consideragdes finais.

§ 2° A aprovagéo ou reprovagdo do académico € o resultado da média das notas relacionadas ao cumprimento dos
objetivos, dos fundamentos teorico-praticos abordados, da fidelidade metodolégica, da relevancia das consideracbes
finais e da nota gerada pela banca examinadora.

§ 3° Para aprovagéo o0 académico deve obter nota igual ou superior a 7 (sete). Ndo ha recuperagao da nota final atribuida
ao TCC. Se reprovado, fica a critério do académico continuar ou ndo com o0 mesmo tema e com o mesmo orientador,
caso este julgue conveniente.

Art. 12 Para 0 assessoramento na elaboragéo do TCC, o académico tera acesso, por meio on-line, do caderno “Iniciagdo
a Pesquisa e a Extensao” que tem por objetivo orientar a comunidade académica, especialmente os discentes, quanto as
normas indispensaveis para a produgéo de trabalhos nas disciplinas de graduag&o, artigos cientificos e monografias.
Além disso, o discente receberd o modelo de projeto e artigo padronizados pela instituigdo e o requerimento para
prorrogagdo do TCC, caso seja necessario.

Art. 13 Os resultados finais deveréo estar registrados em atas proprias, bem como arquivadas na Coordenagéo de Curso.

Art. 14 O professor-orientador se reserva o direito de exigir alteragdes no TCC, quando julgar necessarias.
Paragrafo Unico: Neste caso, a nota sera atribuida no momento da entrega do TCC alterado, em data a ser definida pelo
professor-orientador.

Art. 15 Em caso de cursos de graduagdo que contenham etapas diferentes para o TCC, o académico ndo podera
apresenta-lo se ndo cumprida a todas as etapas de acordo com a matriz curricular do Curso de Graduag&o.

Art. 16 O académico que nao entregar o TCC nos prazos determinados por cada Coordenagéo de Curso sem justificativa
plausivel, estara automaticamente reprovado no TCC.

Art. 17 Sera considerado plagio o uso indevido de transcrigdes literais de obras ou referéncias bibliograficas que, de
forma direta ou indireta, deixem de ser referenciadas.

Art. 18 Nao ha recuperagédo da nota final atribuida ao TCC pelo professor-orientador. Como tal, a aprovagéo ou
reprovagao é definitiva.

Art. 19 Se reprovado, fica a critério do académico continuar ou néo com 0 mesmo tema e com o0 mesmo orientador, caso
este julgue conveniente.

Paragrafo Unico: Em caso de mudanca de tema e/ou orientador, 0 académico deve reiniciar o processo de produgéo do
TCC desde a elaboracao do projeto até a sua verséo definitiva.

Art. 20 Ao académico cujo TCC tenha sido reprovado é vedada a apresentacéo de novo TCC, qualquer que seja a
alegagao, no semestre da reprovagéo.
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CAPITULO VI
Da Banca Examinadora

Art. 21 O académico devera apresentar a Coordenagéo do TCC, documento emitido pelo professor orientador autorizando
a apresentagao/defesa.

Art. 22 O Trabalho de Concluséo de Curso é apresentado perante banca examinadora presidida pelo professor orientador,
composta por outros 2 (dois) membros, designados pela coordenagao de Curso.

§1°  Havendo coorientador, este compora a banca, sendo, neste caso, composta por 4 (quatro) membros efetivos.
§2°  Poderéo ainda participar de bancas:
. Professores de outros cursos da Fundagéo Escola Lince LTDA — Faculdade FELK com interesse na area de
abrangéncia da pesquisa.

IIl. DOCENTE/TUTOR convidados de outras Instituigdes de Ensino Superior.

lll.  Profissionais de nivel superior que exer¢am atividades afins com o tema do Trabalho de Conclus&o de Curso.
§ 3° Sera indicado um membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento.
§ 4° Sempre que possivel, manter a equidade no numero de indicagdes do professor para compor as bancas
examinadoras, procurando evitar-se a designagao para um numero superior a 5 (cinco) por semestre.

CAPITULO VI
Da apresentagédo do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 23 As sessbes de apresentagéo séo publicas.

Paragrafo Unico: E vedado aos membros das bancas examinadoras tornarem publicos os conteidos dos TCCs antes
da defesa.

Art. 24 A Instituicao deve elaborar o calendario semestral fixando prazos para a entrega dos Projetos Finais dos Trabalho
de Concluséo de Curso, dos proprios Trabalhos de Concluséo de Curso e horarios € locais para as suas apresentagdes.

Art. 25 Na apresentagéo, 0 académico tem até 20 (vinte) minutos para exposi¢do do seu trabalho.

Art. 26 Compete ao Colegiado do Curso analisar provaveis recursos da avaliagdo. Caso ndo consiga solucionar o
problema, dever ser acionado o Conselho Técnico Pedagogico da IES.

Art. 27 Os membros da Banca Examinadora receberdo comprovante de participagéo nas atividades relativas ao TCC,
expedido pelo coordenador de curso.

Art. 28 A Banca examinadora somente podera executar seus trabalhos com 3 (trés) membros presentes, ndo podendo 2
(dois) deles serem o orientador e o coorientador.

§ 1° A auséncia de professores designados para a banca examinadora, deve ser comunicada, por escrito, aoc Coordenador
de TCC.

§ 2° Nao havendo o comparecimento do nimero minimo de membros da banca examinadora fixado neste artigo, deve
ser marcada nova data para a defesa, sem prejuizo ao aluno.

Art. 29 Ao término da data limite para a entrega das cdpias do Trabalho de Conclus&o de Curso, o Coordenador divulgara
a composigao das bancas examinadoras, os horarios € as salas destinadas as defesas.
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Art. 30 Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua designagéo, tém o prazo de 15 (quinze) dias
para procederem a leitura dos trabalhos.

Art. 31 A atribuigdo das notas da-se apos o encerramento da etapa de argui¢do, obedecendo ao sistema de notas
individuais por examinador, levando em considerag&o os critérios estabelecidos no Anexo B.

Art. 32 A banca examinadora, por maioria, apés a defesa oral, pode sugerir ao aluno que reformule aspectos de seu
trabalho.
Paragrafo Unico: O prazo para apresentar as alteragdes sugeridas € de no maximo 10 (dez) dias.

CAPITULO VI
Da entrega do Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 33 O Trabalho de Concluséo de Curso deve ser encaminhado a Coordenagéo de Curso e ao Professor-orientador:
§ 1° No prazo de até 20 dias antes das datas de apresentagao;

§ 2° Caso néo haja a entrega do TCC dentro do prazo estipulado e divulgado previamente, o académico seré considerado
reprovado nesta etapa, devendo reiniciar o processo de acordo com os tramites deste regulamento;

§ 3° A entrega da verséo definitiva do TCC é requisito para a colagéo de grau e deve ser efetuada para ratificagéo da
nota.

§ 4° A regulamentagao das atividades relacionadas com o Trabalho de Conclus&o de Curso, conforme as normas da [ES
e sob diferentes modalidades, sera parte integrante do PPC, ap6s elaboragéo e aprovagdo do Manual préprio pelo curso.

CAPITULO IX
Das disposi¢oes gerais e transitorias

Art. 34 Este regulamento entra em vigor apés sua aprovagéo, revogando-se todas as disposi¢des anteriores.

Seringueiras, 16 de agosto de 2021.

Antonio dos Santos
Presidente
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ATA DE NOTAS DA DEFESA DO TCC

MEMBRO:

ACADEMICO (A):

TITULO DO TRABALHO:

Insatisfatorio

(0,3)

Satisfatorio

(0,7)

Bom

(0.8)

Muito
bom

(1)

Tema: atualidade do tema e a inovagéo.

Adequagao do tema: quanto ao objetivo geral.

Cumprimento dos objetivos: verificar se 0s objetivos
foram alcangados.

Pesquisa elou Desenvolvimento realizada(o):
adequacdo da pesquisa e/ou Desenvolvimento com o
método proposto na metodologia, relagéo teoria e pratica.

Percepgao e alcance de conhecimentos especificos:
considere a capacidade demonstrada pelo aluno em sua
apresentagdo, em dominar o conhecimento teorico e
empirico sobre o tema objeto de seu trabalho.

Resultados do trabalho: Apresenta sua sintese
pessoal, de modo a expressar sua compreensao sobre
0 assunto que foi objeto desse Trabalho de Concluséo
de Curso.

Capacidade de defesa do trabalho: considere a
seguranga e 0 dominio ao responder os questionamentos
da Banca.

Coeréncia da apresentagao com o que esta escrito no
TCC: considere a coeréncia entre o que foi apresentado
e 0 que esta efetivamente escrito no TCC, levando em
consideragao que o tempo para a apresentagéao € restrito.

Formatagao do trabalho cientifico: atende as regras
contidas no Manual de Metodologia do Trabalho
Académico

Participacdo e interesse do académico durante a
realizagéo do TCC na procura por orientagéo (relagao
orientador x aluno).
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TOTAL

Assinatura do Professor Avaliador
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TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGAO DE TCC4

Declaro para os devidos fins que aceito orientar o académico em relagéo
ao seu Trabalho de Conclus&o de Curso. A orientagéo se dara de acordo com o Regulamento de Trabalho de Conclus&o
de Curso.

Nome do Orientador:
Titulo provisorio doTCC:
Data de entrega da fichade orientagao: 1
Data prevista deentrega (Projeto): ]
Assinatura do Professor Orientador Assinatura do Discente

Assinatura do Coordenador de Curso

* Documento assinado em trés vias (Coordenador, Orientador e Académico)
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FICHA DE ORIENTAGAO INDIVIDUAL DE TCC

Orientando:
Orientador:

Data da Orientagao Aspectos Solicitagao para a Bibliografias Data da proxima Visto do académico
abordados na préxima orientagao indicadas orientagao
orientagao
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ANEXO E - REQUERIMENTO PARA DESIGNAGAO DE BANCA EXAMINADORA

REQUERIMENTO

Designo o (a) professor (a) para avaliar
o referido trabalho devolvendo o parecer de avaliagéo até o dia [especificar dia] de
[especificar més] ao professor de Trabalho de Conclusdo de Curso para que o
académico apresente 0 mesmo a banca examinadora no dia de
as______ horas.

Prezado Coordenador do Curso de [especificar]:

Eu, , professor orientador do
Trabalho de Concluséo de Curso do (@) académico (a)
, entendendo que o referido trabalho atende
todos os pré-requisitos da instituicdo bem como atingiu os objetivos propostos, por meio deste venho diante de Vossa
Senhoria REQUERER que sejam designados os professores avaliadores que comporéo a banca examinadora prevista
para o [primeiro/segundo] semestre de 202[ano].

Nestes termos,

Pego deferimento.

Seringueiras (RO), __de de 202

Assinatura do Professor Orientador



